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2020/5/26 

情報処理教育センター 松尾 

 

東北生活文化大学・短期大学部 掲示板の使い方 

 

1. 掲示板について 

 

遠隔授業やホームルームでコミュニケーションをとるための補助手段として掲示板を用

意しました。 

この掲示板でできることは、 

 

・ 記事を読むこと 

投稿された記事を読むことができます。記事に URL が示されている場合、そこへ

アクセスすることができます。また、投稿されたファイルをダウンロードすること

もできます。 

・ 記事を投稿すること 

情報提供、質問などを新規に投稿したり、ほかの人が書いた記事に返信したりする

ことができます。また、画像などのファイルをアップロード、見てほしい web ペー

ジへのリンクを張ることができます（それぞれ１つ）。 

 

2. 注意事項 

 

「セキュリティ」「プライバシー」「著作権」の 3 点には注意してください。 

 

・ 自分や他人の個人情報を書いてはいけません。掲示板のパスワードも他人に教えないで

ください。 

・ 学校の教室は、著作権法で許諾なしに著作物を扱うことが例外的に認められています。

この掲示板は、目的や趣旨から教室の延長ととらえられると思われますが、この掲示板

の外に情報（文字情報、ファイル、スクリーンショットなど）を持ち出すと法に触れる

恐れがあります。持ち出した情報を SNS やブログなどに置いたり、リンク先として公

開したりすることを固く禁じます。 

・ 掲示板以外に Zoom などビデオ会議や YouTube を使う先生がいるかもしれません。動

画や音声を無断で記録したり、公開したりしてはいけません。 
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3. 使い方 

① ログイン 

 

大学・短大の掲示板トップからアクセスしたい掲示板をクリックしてください。掲示板は

登録済みのメンバーしかアクセスできません。学籍番号とお知らせしたパスワードを入力

してログインしてください。 

 
最初に掲示板にログインしたときに、学籍番号が表示されていなかったり、自分の学籍番

号とは別な表示になったりすること（同じ PC を複数の人で使っているとき）があります。

表示だけがおかしいだけなので、更新してみてください（例えば Windows10 の Edge なら

「最新の情報に更新（F5）」 をクリック）。正しい表示になります。 
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掲示板では投稿済みの記事を読むこと、新しい記事を書く「新規投稿」、すでに書かれた

記事に対して情報や意見などを書く「返信」ができます。「トップに戻る」をクリックする

と、掲示板トップに戻ります（各掲示板からはログアウト）。 

 

② 記事を読む 

 

「記事リスト」ではどの記事に返信があったかわかるようにツリー状にタイトルが表示

されています。読みたい記事のところをクリックしてください。 

 

 

③ 新規投稿 

 

新規投稿してみます。「タイトル」と「メッセージ」は必要です。 

 

記事を書いたら「投稿する」をクリックします。 
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投稿できたら次のように表示されます。「リストにもどる」をクリックすると記事リスト

に戻ります。 

 

記事リストに現れます。 

 

「暗証キー」を設定してから投稿すると、後で記事を削除したり、修正したりすることができます。 
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④ 返信する 

 

「返信」するには返信したい記事を選んで表示しておいてから「返信フォーム」に書いて

投稿します。 

 

「返信する」をクリックすると投稿されます。 

 

記事リストでは元記事のタイトルの右下に現れます。返信の返信もできます。 
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⑤ URL の添付、ファイルのアップロード 

 

新規投稿、返信のどちらでも画像などのファイルを添付できます。画像のファイル形式は

jpg、png で、ファイルを作成しておきます。「添付 UP」のところから「参照」をクリック

し、ファイルを選択すると投稿時にアップロードされます。ドラッグアンドドロップには対

応していません。 

 

記事リストにサムネイル（縮小画像）が表示されます。サムネイルをクリックすると別の

ウィンドウに元画像を表示します。 

 

スマートフォンでは「参

照」をクリックしてから

写真を撮ってアップロー

ドすることもできます

（ビデオは不可）。 



7 

 

画像のほかに pdf、Office（Word、Excel、PowerPoint）のファイルをアップロードでき

ます。記事に［添付］と表示されているところがリンクになっており、クリックするとファ

イルをダウンロードしようとします（別のウィンドウで表示されるかもしれません）。 

 

投稿・返信するときにファイルは一つしか送れません。もし複数のファイルをひとまとめ

にしてアップロードしたいときには「圧縮」して zip ファイルを作り、一つのファイルにす

ればひとまとめでアップロードができます（ダウンロードしたら解凍して元に戻す）。 

 

記事を投稿・返信するとき、「参照先」に URL を入れておくと記事の参照先のところに

リンクが現れます。リンクは一つしか張れません。もし複数のリンクを記事につけたいとき

は、参照先ではなく、本文中に URL を直接書いてください。HTML のタグは使えません

（使わないでください）。 

 

 


